| B Récupérer les adresses mail des
O parents

DSDEN du Rhéne

Attention ! Si vous écrivez aux
familles, n’oubliez pas de mettre tous

les destinataires en copie cachée
afin de ne pas diffuser les adresses a
Récupérer les adresses mail sur Onde : chacun

Plusieurs solutions :

Voir le site du RDRI ci-dessous, avec un tutoriel :

Outil (Excel) de récupération automatique des adresses mails de ONDE

Envoi de mail par les parents :

Distribuer un mot avec ’adresse de ’école et demander aux parents d’envoyer un mail
comportant juste le nom de leur(s) enfant(s) et la classe.

Dans Thunderbird ou autre logiciel de messagerie, constituer un carnet d’adresse par classe (vide)
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Puis sur chaque mail de parent recu, cliquer sur l’étoile a coté de I’adresse de !’expéditeur, on

vous propose de ’ajouter au carnet d’adresse.

4 Répondre

B Cned Ecole (via ecole.cned.fr} <ne-pas-repondre-ecole@maclassealamaison.ac-cned.fr> ¥F

Sujet Ma classe a la maison - Ecole : confirmation de I'ouverture du compte

Pour *

Ajouter au carnet d'adresses |

Cliquer sur ’étoile une deuxieme fois, une fenétre s’ouvre
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http://www2.ac-lyon.fr/services/rhone/rdri/images/documents_2014/baseeleves_affelnet/Export_mails_de_ONDE.xls
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1. Renommer le parent de facon a bien ’identifier
2. Sélectionner le carnet de la bonne classe
3. Si besoin cliquer sur modifier les détails pour ajouter une note, un numéro de téléphone...

Les carnets d’adresses sont exportables si vous voulez les transmettre aux enseignants.
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Si vos collegues utilisent Thunderbird, un export LDIF est le plus facile a importer

Mom du fichier : | DSDEM Rectorat -

Type: |LDIF (*Idi;*.Idif) ~

Sinon, un export CSV fonctionne dans de nombreux logiciels de messagerie.

Pour importer sur un autre ordinateur, il suffit d’aller au méme endroit dans le carnet d’adresse.

Dans le webmail Convergence, il est possible d’importer également

‘ Webmail Convergence 2

Importer des contacts vers le carnet d'adresses sélectionné a partir des
fichiers vCard, Outlook CSV et Mozilla/Thunderbird LDIF.

Sélectionnez un fichier : | | Parcourir |

Annuler
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